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Milano, 3 Marzo 2024 
 
N. 24-120 
Riferimento: (18CBISIV)         

        Gent. 
        Violina Moraru 

        Via Gioberti, 10  
        Sesto San Giovanni (MI) - 20099 
        moraruviola96@gmail.com 

 

Oggetto : Consulenza per servizio di segreteria 

 

A seguito di colloqui intercorsi, le si affida in carico di consulenza per servizio di segreteria 

per 6 mesi (Marzo/Agosto 2024) stimato in € 3.600,00 + oneri di legge da valutare a 

consuntivo con valutazione di € 17.00/ora. 

L’attività consisterà nella protocollazione e archiviazione informatica, battitura testi e 

relazioni, coordinamento fornitori e personale, aggiornamento sito istituzionale e portali 

informatici, ricevimento e invio posta elettronica, contatti telefonici vari, ecc. 

L’attività potrà essere svolta sia presso la sede di Milano che da altre postazioni/luoghi con 

scambi informatici della documentazione prodotta. 

La fatturazione potrà essere suddivisa a cadenza mensile. 

In caso di maggiori attività sarà necessaria una nuova offerta. 

 

Ai fini della predisposizione della fattura elettronica, si comunicano i seguenti dati che costituiscono, 
per questo Ente, requisito essenziale per accettarla:  
 
CODICE UNIVOCO IPA: UF9ZT2; 

CODICE CIG: Z743B4D051 (da citare sempre in fattura). 
 
Con l’occasione si ricorda che dal 1° Luglio 2017 questo Ente è soggetto allo “Split Payment” ai 
sensi del D.L. 24 Aprile 2017 n. 50, art. 1 
 
 

In attesa si porgono distinti saluti. 

 

Per Accettazione 
 
____________________      Consorzio dell’Adda 
                 Il Direttore 
            Ing. Luigi Bertoli 
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